PRAVILNIK
o nacinu ostvarivanja prava na pristup informacijama

drudtva Autocesta Zagreb-Macelj d.o.0.

Clanak 1.

Informacija u smislu ovog Pravilnika je svaki podatak koji posjeduje Autocesta Zagreb-Macelj d.o.0. u
obliku dokumenta, zapisa, dosjea, registra ili u bilo kojem drugom obliku, neovisno o nacinu na koji je
prikazana (napisani, nacrtani, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili neki drugi zapis).
Korisnik je ovlasten traziti samo podatke o konkretnim informacijama.

Clanak 2.

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o. je rieSenjem o imenovanju cdredila sluzbenu osobu ovladtenu za
odludivanje o pravu na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: sluZbenik za informiranje).

SluZbenik za informiranje:

1) obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem ustroju tijela javne vlasti,
kao i rje3avanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija

2) unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, €uvanja i objavljivanja informacija koje su sadriane u
sluZbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela javne vlasti

3) osigurava neophodnu pomoc podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih ovim
Zakonom.

Organi Drustva duZni su Sluzbeniku za informiranje, na njegov zahtjev, dati sve informacije potrebne
za uredno izvrienje gore navedenih poslova.

Clanak 3.

Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnoSenjem neposrednog usmenog ili pisanog
zahtjeva sluZbeniku za informiranje. Zahtjevom se mora tofno oznafiti informacija za koju se Zeli
izvriiti upit.

Pisani zahtjev sadrZi: naziv i sjediste tijela javne viasti kajem se zahtjev podnosi, podatke kaji su vazni
za prepoznavanje traZene informacije, ime i prezime i adresu fizicke osobe podnositelja zahtjeva,
tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste. '

Ako je zahtjev podnesen usmeno o tome Ce se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen putem telefona ili
drugog telekomunikacijskog uredaja o zahtjevu ¢e se sastaviti sluzbena zabiljeska.




U slucaju privremene odsutnosti siuibenika za informiranje, zahtjev ¢e se u pisanom obliku predati
osobi nadleZnoj za primanje pismena. Osoba nadleina za pisanje pismena proslijedit ¢e zahtjev
sluZbeniku za informiranje odmah po povratku sluzbenika.

U sludaju odsutnosti sluZbenika za informiranje duZe od 7 dana, uprava drudtva ¢e imenovati radnika
koji ¢e u to vrijeme mijenjati odsutnog sluzbenika.

Clanak 4.

SluZbenik za informiranje ¢e omoguditi pristup informaciji u roku od 15 dana od dana zaprimanja
pisanog ili usmenog zahtjeva.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, sluzbenik za informiranje ¢e pozvati podnositelja
zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana. Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci
nacin, a na temelju dostavljenog se ne moZe sa sigurno$cu utvrditi o kojoj se traZenoj informaciji rad;,
sluZbenik za informiranje e ga odbaciti rje$enjem kao nerazumljivog ili nepotpunog.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produfiti za 15 dana, rac¢unajuéi od dana

. kad je trebalo odiutiti o zahtjevu za pristup informaciji:

1) ako se informacija mora traZiti izvan sjedi$ta Drustva

2) ako se jednim zahtjevom traZi ve¢i broj razliitih informacija

3) ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to€nost traZene informacije
4) ako je duZno provesti test razmjernosti i javnog interesa.

0 produZenju rokova sluZbenik ce bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana, od dana zaprimanja
urednog zahtjeva obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok produZen.

Ctanak 5.

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.0. omogucdit ¢e pristup informacijama na jedan od skedeéih natina,
prema svojoj procjeni okolnosti konkretnog slucaja:

— neposrednim davanjem informacije
~ davanjem informacije pisanim putem

— uvidom u dijelove dokumenata i izradom preslika dijela dokumenata koji sadrie traZenu informaciju

- —dostavljanjem preslika dijela dokumenta koji sadrZi traZenu informaciju

— na drugi nadin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.




Clanak 6.

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o. uskratit ¢e pristup informacijfi ako je informacija klasificirana
stupnjem tajnosti sukladno zakonu ili opéem aktu donesenom na temelju zakena kojim se propisuje
tajnost podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje podruéje zastite osobnih podataka.

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o. ¢e uskratiti pristup informaciji ako je ista odlukom Autoceste Zagreb-
iMacelj d.o.o. progladena poslovnom tajnom, sukladno €l. 19. st. 1. Zakona o zatiti tajnosti podataka
{,Narodne novine” br. 108/96).

Autocesta Zagreb-Macelj d.c.o. ¢e ograniciti pristup informaciji ako je informacija profesionalna ili
porezna tajna, sukladno zakonu, ako je informacija u postupku izrade unutar tijela javne vlasti, a
njeno bi objavijivanje prije dovrietka izrade cjelovite i konacne informacije moglo ozbiljno narusiti
proces dono3enja odluke te ako je pristup informaciji ograniten sukladno medunarodnim ugovorima,

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o. uskratit ¢e pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi
njezino objavljivanje:

- onemoguéilo udinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno
uredenog postupka, izvrienje sudske odluke ili kazne

- onemogucilo rad tijela koja vre upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u sluaju izriitoga pisanog pristanka autora ili
vlasnika.

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o. uskratit ée pristup informacijama koje se ti¢u svih postupaka koje
vode nadleZna tijela u predistraznim i istraZnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

Iznimno, Autocesta Zagreb-Macelj d.o.0. omogudit ¢e pristup informaciji, ako je takvo postupanje u
interesu javnosti i nuZno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako traZzena informacija sadrZi podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi
informacije uéinit e se dostupnim,

Trazene informacije su dostupne javnosti nakon $to prestanu razlozi prema kojima tijelo javne vlasti
uskracuje pravo na pristup informaciji.

U slufaju ogranifenja prava na pristup odredenoj informaciji, drustvo Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o0.
obvezno je u posebnom rjelenju navesti o kojoj se kategoriji izuzetka radi, odnosno obrazioZiti
razloge zbog kojih je odlutio o uskrati informacije.

Clanak 7.

U slucaju dvojbe da li se podatak o informaciji moZe uskratiti, odnosno, da li je isti klasificiran
stupnjem tajnosti, sluzbenik za informiranje ce zatraZiti misljenje uprave Drudtva u roku od tri dana
od zaprimanja zahtjeva.

Uprava Drustva ce dati misljenje o informaciji u roku od 8 dana.




Clanak 8.

Autocesta Zagreb-Macelj d.o.0. nema pravo uskratiti pristup informacijama koje predstavljaju javni
podatak u smistu €lanka 57. st. 1. Zakona o koncesijama (,Narodne novine“ br. 143/12}, odnosno
sljedece informacije:

— naziv davatelja koncesije

— OiB davatelja koncesije

— naziv koncesionara

—0IB koncesionara

—datum potpisivanja, odnosno stupanja na snagu ugovora o koncesiji
— rok na koji je koncesija dana

— datum isteka koncesije

—vrsta koncesije

- naziv koncesije

- podrucje na kojem se koncesija obavija

—visina ifili nacin obracuna naknade za koncesiju.

Clanak 9.

Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u skladu s odredbama Zakona o pravu na
pristup informacijama.

U zahtjevu za ponovnu uporabu informacija podnositelj zahtjeva mora, osim podataka iz ¢lanka 3.
stavak 2. ovog Zakona, navesti i

1) informacije koje Zeli ponovno upotrijebiti
2} na€in na koji Zeli primiti sadriaj traZenih informacija
3) svrhu u koju Zeli ponovno upotrijebiti informacije (komercijalna ili nekomercijalna svrha).

Autocesta Zagreb-Macelj d.0.0. nece donijeti rjedenje o zahtjevu kad omogucuje ponovnu uporabu
informacija.

Autocesta Zagreb-Macel] d.o.0. moZe odrediti uvjete za ponovnu uporabu informacija. Uvjeti nece
nepotrebno ograniavati moguc¢nost ponovne uporabe i nece se upotrijebiti za ograni¢avanje trZisnog
natjecanja.

U slu¢aju davanja iskljucivog prava na ponovnu uporabu Autocesta Zagreb-Macelj d.o.o. sklopit ¢e s
korisnikom ugovor kojim ¢e urediti uvjete ponovne uporabe informacija.

Clanak 10.

Korisnik prava na pristup informacijama plaéa stvarne materijalne troskove koji nastaju pruzanjem
informacije sukladno visini naknade stvarnih materijalnih troskova (uklju¢ujuéu PDV) te troSak




dostave podatka odredenim €lankom 2. Kriterija za odredivanja visine naknade iz €lanka 19. Stavka 3.
Zakona o pravu na pristup informacijama {,,Narodne novine®, br.25/13).

Cltanak 11.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe
Zakona o opcem upravnom postupku, ako ovim Pravilnikom ili Zakonom o pravu na pristup
informacijama nije drukéije odredenc.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.
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